COPIA

COMUNE DI SFRUZ

(Provincia di Trento)

VERBALE DI DELIBERAZIONE N. 16
DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: Adozione del Manuale della conservazione del Comune di Sfruz.

L'anno DUEMILADICIOTTO, il giorno SEDICI del mese di FEBBRAIO, alle ore
08.40, Solita sala delle Adunanze, a seguito di regolare convocazione si € riunita la

Giunta Comunale.

Alla trattazione in oggetto sono presenti i Signori:

Nominativo Presente | Giictiicato | nguaticato
BIASI ANDREA X
POLI PATRIZIA X
POLLI FEDERICO X

Assiste il Vicesegretario Comunale, dott.ssa MARCELLA SEPPI.

Accertata la validita dell'adunanza, il Sindaco ANDREA BIASI, assume la
presidenza e dichiara aperta la seduta.

Invita quindi la Giunta alla trattazione dell'oggetto sopra indicato.



OGGETTO: Adozione del Manuale della conservazionea Comune di Sfruz.
LA GIUNTA COMUNALE

Premesso che:

e [lart. 61 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445¢5to unico delle disposizioni legislative e regudatari in
materia di documentazione amministratjvarevede l'istituzione presso ciascuna Amminizgimae
di un servizio per la tenuta del protocollo infotioa, della gestione dei flussi documentali e degli
archivi, al quale e prepostari dirigente, ovvero un funzionario, comunque isgasso di idonei
requisiti professionali e di professionalita teamiarchivisticd’;

e [lart. 43, comma 3, del D. Lgs. 07.03.2005 n. 82ddice del’amministrazione digital¢’prescrive
la conservazione con modalita digitali dei docurniefidrmatici, mentre il successivo art. 44, comma
1-bis, dispone che il sistema di conservazioneldeumenti informatici sia gestito da un responsabil
che opera d'intesa con il responsabile del trattaendei dati personali e con il responsabile per la
tenuta del protocollo informatico, della gestiome ftlissi documentali e degli archivi, ciascuno lger
attivita di rispettiva competenza;

e lart. 7, comma 3, del D.P.C.M. 03.12.201R€qgole tecniche in materia di sistema di conseorazi
ai sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-tmmma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma
1, del Codice dell’lamministrazione digitale di @lidecreto legislativo n. 82 del 2005tabilisce che
“nelle pubbliche amministrazioni, il ruolo del resabile della conservazione & svolto da un
dirigente o da un funzionario formalmente desighato

Considerato che:

» il servizio per la tenuta del protocollo informatjaella gestione dei flussi documentali e deglhbdi
esercita le funzioni di coordinamento e controlld egistro di protocollo informatico esplicitate
dall’art. 61, comma 3, del D.P.R. 28.12.2000 n. 44&dotta, in senso piu ampio, gli adempimenti
organizzativi e operativi atti a garantire la ctadormazione e tenuta degli archivi e dei docutinen
dell’'ente, siano essi nativi digli o nativi cartacei;

* con deliberazione n. 2219 di data 15.12.2014 lantaiprovinciale ha approvato un accordo di
collaborazione con I'lstituto per i Beni ArtisticGulturali e Naturali della Regione Emilia Romagna
(IBACN), finalizzato principalmente alla fruiziondel sistema di conservazione dei documenti
informatici gestito dal Polo Archivistico dell’Emilia Romagna (ParER);

* gli enti appartenenti al Sistema informativo etmtico trentino (SINET) possono aderire al suddetto
accordo per trasferire in conservazione i propeusheenti informatici al Polo Archivistico del’lEmdi
Romagna, il quale ¢ un conservatore accreditato ai sensi dell’art. 44 bis del D. Lgs. 07.03.2005 n. 82;

» con successiva deliberazione n. 1140 di data G8Q@3.la Giunta provinciale ha approvato le linee
guida per fornire alle Amministrazioni del sistepwbblico trentino un orientamento e le indicazioni
comuni in materia di conservazione dei documenti informatici;

» il Responsabile della conservazione esercita leifun esplicitate dall’art. 6, comma 5, del D.P.C.M
03.12.2013, coerentemente con quanto indicato biadle guida di cui sopra e in collaborazione con
le strutture provinciali competenti;

Ricordato che, in esecuzione alle disposizioni gs@bencate, con deliberazione della Giunta Comumaali
data 30.01.2018 é stato nominato il dott. PasalinGarlo Segretario generale del Comune di Predaie
Responsabile del servizio archivistico e della eovazione del Comune di Sfruz.

Evidenziato che con nota prot. n. 2558 di data@2@1 8, indirizzata alla Provincia Autonoma di Ticee
all'IBACN, il Comune di Sfruz. ha aderito all'acaw di cui sopra, delegando il ParER allo svolgiroed!
processo di conservazione dei propri documentringdici.

Rilevato che l'art. 7, comma 1, lett. m) del D.RIC03.12.2013 (regole tecniche in materia di sistadn
conservazione) prevede che il responsabile delliserwazione di ogni ente predisponga il Manualéadel
conservazione, il quale, secondo quanto previstbada8, comma 1 del medesimo D.P.C.Millustra
dettagliatamente I'organizzazione, i soggetti coitive i ruoli svolti dagli stessi, il modello difizionamento,
la descrizione del processo, la descrizione deitshitetture e delle infrastrutture utilizzate, leisure di
sicurezza adottate e ogni altra informazione utila gestione e alla verifica del funzionamentd, teenpo,
del sistema di conservazione”.



Preso atto che con determinazione del Dirigent868. di data 21.08.2015 la Soprintendenza per i Beni
culturali della Provincia Autonoma di Trento ha ep@to uno schema di Manuale della conservazionglpe
enti appartenenti al SINET aderenti all'accordaallaborazione tra Provincia ed il sopracitato IBAC

Preso atto che il Segretario generale ha provveddtelaborare, nella sua qualitd di Responsabila de
conservazione, una proposta di Manuale della ceaziene, utilizzando il sopraccitato schema appimva
dalla Soprintendenza per i Beni culturali e in aonfita alle linee guida provinciali in materia dinservazione
dei documenti informatici approvate con deliberagidella Giunta provinciale n. 1140 di data 06.0T32

Esaminata la proposta in oggetto e ritenuta megligedi approvazione in quanto conforme ai prindiglineati
dal D.P.R. 28.12.2000 n. 445.

Ritenuto, conseguentemente, di adottare il Mandaleonservazione del Comune di Sfruz, allegato alla
presente proposta di deliberazione per formarne jiategrante e sostanziale.

Dato atto che il presente Manuale sara suscettibil@tegrazioni e modifiche qualora il mutato quad
normativo o I'evoluzione tecnologica ne renderanacessaria la revisione.

Stabilito di trasmettere il presente Manuale abiar$itendenza per i Beni Culturali della Provin&i#donoma
di Trento per I'approvazione e successivamente [marb lo stesso sul sito web istituzionale deliiemella
sezione Amministrazione Trasparente.

Acquisito sulla presente proposta di deliberazibrparere favorevole di regolarita tecnico-ammirdsva
espresso dal segretario generale.

Acquisito il parere favorevole, espresso sulla pebg di deliberazione, ai sensi dell’art. 81 dejewte
T.U.LL.RR.O.C. approvato con D.P.G.R. 01.02.20053/, dal Segretario comunale in ordine atigolarita
tecnico-amministrativa.

Dato atto che non necessita acquisire il parereegiblarita contabile in quanto la presente propadsta
deliberazione non comporta aspetti di natura fireaiez

Vista la deliberazione giuntale n. 34 del 11.047264n cui e stato approvato I'atto programmaticendiirizzo
per il triennio 2017/2019;

Vista la deliberazione giuntale n. 1 dd. 11.01.20i@resa d’'atto dell'applicazione dellistitutoltesercizio
provvisorio a far data dal 01.01.2018;

Richiamate le deliberazioni consiliari rispettivamente dein@mi di:
- Predaia n. 23 del 08.06.2017
- Sfruz n. n. 10 del 22.06.2017

con le quali si & approvata la Convenzione quadroguddetti Comuni per I'esercizio in forma asstac
delle funzioni e dei servizi comunali da svolgarembito territoriale sovra comunale mediante tastne
di uffici unici, sottoscritta in data 30.06.2017 rep. atti privati n. 169;

Richiamate altrest

- le n. 3 convenzioni attuative della gestione asgacsettoriTributi, Edilizia privata, Tecnico
lavori pubblici e cantiere approvate con deliberazione della Giunta comunalretaia n. 164
dd. 06.07.2017 e con deliberazione della Giuntawwaie di Sfruz n. 57 dd. 06.07.2017
sottoscritte in data 11.07.2017;

- le n. 3 convenzioni attuative della gestione asdadettorCommercio, Finanziario e Segreteria
approvate con deliberazione di Giunta comunale rdid&éda n. 191 dd. 02.08.2017 e con
deliberazione della Giunta comunale di Sfruz nd8731.07.2017 sottoscritte in data 17.08.2017.

Visto il decreto n. 25 del 23.08.2017 del Sindaco ddRigeche in qualita di capofila della gestione eisda
obbligatoria ha nominato i Responsabili dei serviziestione associata obbligatoria fino a revoca.



Vista la L.P. 16.06.2006 n. 3 e ss. mm..
Visto il D. Lgs. 22.01.2004, n. 42.
Visto il D.P.R. 28.12.2000, n. 445.
Visto il D. Lgs. 22.01.2004, n. 42.
Visto il D. Lgs. 07.03.2005, n. 82.
Visto il D.P.C.M. 03.12.2013.

Visto il D.P.C.M. 13.11.2014.

Visti gli atti citati in premessa.

Visto il T.U. delle leggi regionali sull'ordinamento deéomuni della Regione Autonoma Trentino Alto - Aglig
approvato con D.P.Reg. 01.02.2005 n. 3/L.

Visto il T.U. delle leggi regionali sull’ordinamento detrsonale dei Comuni della Regione Autonoma Timenti
- Alto Adige, approvato con D.P.Reg. 01.02.2002/h.(come modificato dal D.P.Reg. 11.05.2010 n. &L
dal D.P.Reg. 11.07.2012 n. 8/L).

Visto il T.U. delle leggi regionali sull’ordinamento daile e finanziario dei Comuni della Regione Autora
Trentino Alto - Adige, approvato con D.P.G.R. 2818®9 n. 4/L.
Ad unanimita di voti espressi nelle forme di legge,

DELIBERA

1. di adottare, per le ragioni meglio indicate in pessg, il Manuale di conservazione del Comune di
Sfruz, predisposto dal Segretario generale nellagsialita di Responsabile del servizio per la @nut
del protocollo informatico, della gestione dei 8usdocumentali e degli archivi, nonché di
Responsabile della conservazione, nominato cobetalzione della Giunta comunale n. 9 di data
30.01.2018 allegatoalla presente deliberazione quale parte integrante e sostanziale;

2. ditrasmettere copia del Manuale di cui al preceglpanto 1) alla Soprintendenza per i Beni Cultural
della Provincia Autonoma di Trento per I'appreie;

3. di pubblicare, ad approvazione avvenuta, il Manudleui al precedente punto 1) sul sito web
istituzionale dell’ente, nell’apposita sezione Amministrazione Trasparente;

4. di pubblicare, per estratto, copia della presestideérazione all’albo fematico dell’ente;

5. di comunicare ai capigruppo consiliari copia delggmte atto, ai sensi e nei tempi previsti dall’&st
comma 2 del T.U.LL.RR.O.C. della Regione Autonomaritino Alto Adige approvato con DPReg
01.02.2005 n. 3/L;

6. didichiarare la presente deliberaziamenediatamente eseguibileai sensi dell’'art. 79, comma 4 del
T.U.LL.RR.O.C., e di comunicarla ai capigruppo asiskeari, ai sensi dell'art. 79, comma 2 del
D.P.Reg. 01.02.2005, n. 3/L;

7. didare atto che avverso la presente deliberagone ammessi i seguenti mezzi di impugnativa:

— opposizione alla Giunta Comunale, entro il periddpubblicazione, ai sensi dell’art. 79, comma
5, del Testo Unico delle leggi regionali sull’ordmento dei Comuni nella Regione Autonoma
Trentino —Alto Adige, approvato con D.P.Reg. 01.02.2005 n. 3/L;

— ricorso giurisdizionale al T.R.G.A. di Trento, entrtermine di 60 giorni, ai sensi dell’art. 291de
D. Lgs. 02.07.2010 n. 104;

— ricorso straordinario al Presidente della Repubbkaitro il termine di 120 giorni, ai sensi dellar
8 del D.P.R. 24.11.1971 n. 1199.



Data lettura del presente verbale, lo stesso viene approvato e sottoscritto.

IL SINDACO IL VICESEGRETARIO COMUNALE
F.to Biasi Andrea F.to Seppi dott.ssa Marcella

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
(Art. 79 D.P.Reg. 01.02.2005 nr. 3/L)

lo sottoscritto Vicesegretario Comunale, certifico che copia del presente verbale viene
pubblicata il giorno 20/02/2018 all'Albo informatico ove rimarra esposta per 10 giorni
consecutivi fino al giorno 02/03/2018.
Sfruz, Ii 20/02/2018 IL VICESEGRETARIO COMUNALE

F.to Seppi dott.ssa Marcella

CERTIFICAZIONE ESECUTIVITA'

Il sottoscritto Vicesegretario Comunale dichiara ai sensi dellart. 79 comma 3 del
T.U.LL.RR.O.C. approvato con D.P.Reg. 1 febbraio 2005 n. 3/L, che la presente deliberazione
€ divenuta esecutiva il giorno 03 marzo 2018 ad ogni effetto di legge.

Sfruz, i IL VICESEGRETARIO COMUNALE
F.to Seppi dott.ssa Marcella

Copia conforme all'originale in carta libera per uso amministrativo.

Sfruz, li

IL VICESEGRETARIO COMUNALE
Seppi dott.ssa Marcella




